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Briefe schreiben
WinVetpro bietet Ihnen die Möglichkeit individuelle Schriftstücke an Kunden, Lieferanten und Kontakte
zu schreiben. Die Möglichkeiten beim Kunden sind etwas umfangreicher und daher hier am Beispiel
erklärt:

Wenn bisher noch keine Briefe erstellt wurden, kann über das Menü „Weitere Funktionen“ beim Kunden
erstmal nur der „Brief-Assistent“ aufgerufen werden.

Dieses Menü ist auch in den WinVetpro-Leistungen verfügbar.
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Wird dieser aufgerufen, erfolgt die Abfrage zu welchem Patienten der Brief erfasst werden soll, wenn
Patienten zum Kunden vorhanden sind. Also welche Patientendaten im Brief verfügbar sein sollen. Diese
Abfrage kann abgebrochen bzw. mit „keine Auswahl“ beendet werden, wobei dann evtl. im Brief
vorhandene Platzhalter für Patienten nicht gefüllt werden können.

Danach erscheint der (Serien)Brief-Assistent. Wie hier im Beispiel ist er anfangs leer, weil noch keine
Briefvorlage erstellt wurde.
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Neue Briefvorlage erstellen

Diese Symbolleiste dient zur Verwaltung der Briefvorlagen. Sie bedeuten von links nach rechts:
Neuanlage, Bearbeiten und Löschen.

Klicken Sie auf das linke Symbol zur Neuanlage eines Briefes. Und vergeben Sie einen Namen:
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Briefvorlage bearbeiten

Zum Bearbeiten der Vorlage ist ein entsprechender Editor notwendig. OpenOffice, Microsoft Office oder
SoftMaker. Damit kann die Briefvorlage jetzt bearbeitet werden. Verändern Sie den Brief nach Ihren
Wünschen. Achten Sie auf die Platzhalter, in die WinVetpro später die Daten des Kunden und des
Patienten schreibt. Am Ende speichern Sie ihn und schließen den Editor.
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Brief drucken oder nachbearbeiten

Wieder zurück in WinVetpro kann der Brief jetzt ausgewählt und gedruckt oder nachbearbeitet werden.

Diese neue Vorlage steht nun auch direkt im Menü „Weitere Funktionen“ zur Verfügung und kann von dort
aus mit den Daten des aktuellen Kunden gedruckt oder angezeigt werden.
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