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Briefe schreiben

WinVetpro bietet Ihnen die Méglichkeit individuelle Schriftstiicke an Kunden, Lieferanten und Kontakte
zu schreiben. Die Mdglichkeiten beim Kunden sind etwas umfangreicher und daher hier am Beispiel
erklart:

Wenn bisher noch keine Briefe erstellt wurden, kann Gber das Meni ,Weitere Funktionen” beim Kunden
erstmal nur der ,,Brief-Assistent” aufgerufen werden.
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Dieses Meni ist auch in den WinVetpro-Leistungen verfiigbar.
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Wird dieser aufgerufen, erfolgt die Abfrage zu welchem Patienten der Brief erfasst werden soll, wenn
Patienten zum Kunden vorhanden sind. Also welche Patientendaten im Brief verfligbar sein sollen. Diese
Abfrage kann abgebrochen bzw. mit ,keine Auswahl” beendet werden, wobei dann evtl. im Brief
vorhandene Platzhalter fir Patienten nicht gefillt werden kénnen.

3 Waihlen Sie das WinVet Dokument aus, das zugeordnet werden soll.
Suchkriterium und Suchbegriff
— A F 2 W24 4O OO re
Bl Patienten - M - Musterfrau,Gerlinde - 10000
8 <keine Auswahi’> Dokument "Patient” 2
-y Charly - 1
-8 Gringo - 2
- "Charly - 1"
Patient
|Feld [Inhalt
[Panr i
[Name [Charly
[Microchip [s21x35
[Tierart [Katze
|Geschlecht |ménnlich
[Verkauft [Nein
\Kastr\ert !Ja
[Farbe |schwarz/weil
[Verstorben [Nein
\Lebensmltteh‘:rer \Nem
[Mitteilung |keine Antibiotikal
[Erstell: [28.11.2013 v
< >
2 Eintrége gefunden

Danach erscheint der (Serien)Brief-Assistent. Wie hier im Beispiel ist er anfangs leer, weil noch keine

Briefvorlage erstellt wurde.

Wahlen Sie den Brief aus, der verwendet werden soll oder legen Sie ginen neuen

Brief an.
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Dateiname

Erzeugtes Dolcument:

(®) Drucken
() Nachbearbeiten

Weiter =
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Neue Briefvorlage erstellen

Diese Symbolleiste dient zur Verwaltung der Briefvorlagen. Sie bedeuten von links nach rechts:
Neuanlage, Bearbeiten und Loschen.

Wahlen Sie den Brief aus, der verwendet werden soll oder legen Sie einen neuen
Brief &

Klicken Sie auf das linke Symbol zur Neuanlage eines Briefes. Und vergeben Sie einen Namen:

Dateiname | Einfaches Anzchreiber]

Ahbrechen
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Briefvorlage bearbeiten

Zum Bearbeiten der Vorlage ist ein entsprechender Editor notwendig. OpenOffice, Microsoft Office oder
SoftMaker. Damit kann die Briefvorlage jetzt bearbeitet werden. Verandern Sie den Brief nach lhren
Wiinschen. Achten Sie auf die Platzhalter, in die WinVetpro spater die Daten des Kunden und des
Patienten schreibt. Am Ende speichern Sie ihn und schliefRen den Editor.

.
@ Datei Bearbeiten Ansicht Weiteres Fenster  Hilfe
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[x.Praxis.Firma]

[x.Praxis.Strasse] - [x.Praxis.PLZ] [x.Praxis.Or]
Telefon: [x.Praxis.Telefon] - Telefax: [x.Praxis.Telefax] -

Privat: [x.Praxis.Privat]

[z PraxisAbsender]

[Kunde AnredeAdresse]
[Kunde VomameName]
[Kunde Strasse]
I
{

Kunde.PLZ] [Kunde.Ort]
Kunde.Land]

iEiatveFE

[Kunde.AnredeBrief]

Nachfolgend finden Sie haufig bendtigte Platzhalter. Sie kiinnen diese in Ihren Text einbauen und nicht
‘bendtigte einfach laschen.

Zusétzliche Kundendaten:

Telefon: [Kunde Telefon]
Telefax: [Kunde Telefax]

Mobil: [Kunde.Mabil]

eMail: [Kunde.eMail]

Einzelne Pati d; inur bei Einzelbrief verwendbar):
Name: [Patient. Name]
Tatowierung: [Patient Tastowierung]
Microchip: [Patient Microchip]

L [Patient.L ]
Tierart: [Patient. Tierart]

Rasse: [Patient Rasse]

Farbe- [Patient Farbe]
‘Geburtsdatum: [Patient. Geburtsdatum]
Geschlecht: [Patient. Geschlecht]
Kastriert: [Patient Kastriert]
Mutzungsart: [Patient Nutzung]

Liste der Patienten dieses Kunden:

‘ﬂ erart
[Set Patient Tierart]

‘ Rasse
[Set Patient Rasse]

|Farhe

% Name
| [Set Patient Farbe] 3

; [Set.Patient. Name]

[ [zZe1sp1
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Brief drucken oder nachbearbeiten

Wieder zuriick in WinVetpro kann der Brief jetzt ausgewdhlt und gedruckt oder nachbearbeitet werden.

Wahlen Sie den Brief aus, der verwendet werden soll oder legen Sie einen neuen
Brief an.

Q= 9

Dateiname

Eirfaches Anschreiben

Erzeugtes Dokument:
{®) Drucken
() Nachbearbeiten

Diese neue Vorlage steht nun auch direkt im Meni ,Weitere Funktionen” zur Verfligung und kann von dort
aus mit den Daten des aktuellen Kunden gedruckt oder angezeigt werden.
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