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Kalender
Der Kalender in WinVetpro zeigt dort erfasste Termine und Aufgaben an. Jedes WinVetpro Kalender
Dokument gilt für genau ein Jahr. Nur Termine des aktuellen Jahres werden überwacht und gemeldet.

Es gibt eine Tages-, Wochen- und Monatsansicht. Die Tages- und Wochenansicht kann in verschiedene
Zeitspannen eingeteilt werden. Termine weiterer Kalender des gleichen Jahres (z. B. anderer Personen
oder auch Räume!) kann eingeblendet werden.

Der linke Bereich des Kalenders bietet einen Jahresüberblick eingeteilt in Monate. Bei vorhandenen
Termine oder Aufgaben werden die jeweiligen Tage fett markiert.

Es könen pro beliebig viele Kalender angelegt werden. Z. B. einer pro Arzt, in dem dieser seine Termine
einträgt. Für einen Raum, wie z. B. Röntgen, um die Raumbelegung zu steuern. Etc. Über eine Option
können alle Kalendereinträge aller Kalender in einem Kalender eingeblendet werden.

Die Ansicht kann für einen bestimmten Arzt gefiltert werden, was sich in der Ansicht auf Termine der
Sprechstunde, Leistungen und Rechnungen auswirkt.

Sprechstundentermine werden über das WinVetpro Dokument Sprechstunde vergeben.
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Anzeigen aller Termine aller Kalender

Über die Schaltfläche „Termine aller Kalender anzeigen“ werden auch die Termine der Kollegen und
Mitarbeiter oder Räume eingeblendet, mit vorangestelltem Namen des Kalenders.
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Einstellungen
Über das Menü „Weitere Funktionen“ des Kalenders können die Einstellungen aufgerufen werden. Hier
können Sie den Arbeitstag sowie die Anzeige weiterer Termine aus WinVetpro Dokumenten im Kalender
festlegen.

Termine aus WinVetpro Dokumenten wie z. B. der Sprechstunde werden nicht direkt im Kalender
gespeichert, sondern dort nur als Termineintrag eingeblendet. Sie können dort aber auch durch
Drag&Drop auf eine andere Uhrzeit oder einen anderen Tag verschoben werden.
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Termine und Aufgaben übertragen
Alle selbst erfassten Termine und Aufgaben eines Kalenders können per Drag&Drop oder Dokument-Kopie
in einen anderen Kalender, z. B. den des neuen Jahres, übernommen werden.

Öffnen Sie den Kalender, dessen Termine und Aufgaben kopiert werden sollen und klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf die Dokument-Tabe. Dort wählen Sie „Kopieren“.

Öffnen Sie dann den Zielkalender und klicken Sie dort ebenfalls mit der rechten Maustaste auf dessen
Dokument-Tabe. Klicken Sie auf „Einfügen.
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