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Leistungserfassung

Die Leistungserfassung gliedert sich in mehrere Bereiche. Ganz oben sehen Sie  die Liste
aller bereits in dieser Leistungsdatei erfassten Leistungspositionen. Darunter (evtl.) die
Historie zu Kunde bzw. ausgewähltem Patient und darunter (auch evtl.) die Liste der
referenzierten weiteren WinVetpro Dokumente. In die Erfassungszeile (ganz unten)
geben Sie die Leistungen dieser Leistungsdatei ein. Alle Eingaben werden mit der Taste
RETURN abgeschlossen.
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Grundsätzlicher Aufbau einer Leistungsdatei

Eine Leistungsdatei ist einem Kunden zugeordnet und enthält eine oder mehrere
Leistungen über einen bestimmten Zeitraum. Es können pro Kunde gleichzeitig mehrere
Leistungsdateien existieren. Nach Abrechnung wird die Leistungsdatei gelöscht. Ihre
Leistungen finden Sie dann in der Rechnung und in der Historie wieder, wie sie
ursprünglich erfasst wurden.

Eine Leistung besteht aus einer oder mehrerer Leistungspositionen. Die erste
Leistungsposition einer Leistung enthält das Datum, die Indikation / Diagnose und evtl.
eine Anamnese.

Darunter folgen Leistungspositionen, die nicht auf der Rechnung angedruckt werden
sollen und daher mit dem Prefix * gekennzeichnet sind. Dadurch wird deren Betrag zur
darüber liegenden Rechnungsposition1) addiert und Sie können vermeiden, eine
„Gebrauchsanleitung“ mit der Rechnung mit zu liefern.

Danach kommen abgegebene Medikamente und evtl. Fremdleistungen.

Der nächste Leistungsblock Leistungspositionen beginnt wieder mit einer
Rechnungsposition mit Datum.

Erfasste Anamnesen werden beim Zeigen auf die Leistungsposition eingeblendet.

1) Rechnungspositionen sind Leistungspositionen die auf der Rechnung ausgewiesen
werden.
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Eingabefelder:

Datum

Im Feld Datum wird das Datum der erbrachten Leistung erfasst, wobei dieses nur einmal
für alle zusammenhängenden Leistungen des gleichen Tages angegeben wird.

Durch drücken der Taste # im Feld Datum wird das aktuelle Tagesdatum eingetragen.

Drücken der Tasten + und - im Feld Datum vermindern oder erhöhen das eingegebene
Datum.

Über die Schaltfläche mit dem Kalendersymbol wird ein Dialog zur Auswahl des
gewünschten Datums geöffnet.

Arzt

Sofern Sie mehr als einen Arzt beschäftigen, können Sie hier den, die Leistung
erbringenden, Arzt auswählen.

Patient

Wählen Sie den Patienten für diese Leistungsposition aus. Über die Schaltfläche mit dem
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Patientensymbol öffnen Sie durch einfachen Klick das WinVetpro-Dokument des
Patienten und durch gleichzeitiges Drücken der Taste STRG dessen Historie.

Ein Tier zur Lebensmittelgewinnung wird mit einem rot eingefärbten Symbol
gekennzeichnet:

Tierart
Die Tierart ist durch den Patienten vorgegeben, kann aber ohne Patient frei gewählt
werden.

Prefix

Über das Prefix wird gesteuert, ob es sich bei der Leistungsposition um eine Abgabe
oder Anwendung von Medikamenten handelt und ob ein Zuschlag erhoben wird. Prefixe
werden im Dialog Einstellungen verwaltet. Windows wertet Tastatureingaben in diesen
aufklappbaren Listen (Combobox) aus. Ein Druck auf die Taste „a“ springt direkt zum
ersten gefundenen Prefix das mit „a“ beginnt, hier „abg.“.

Das Prefix * ist eine Besonderheit. Es kennzeichnet Leistungspositionen, die nicht auf
der Rechnung erscheinen sollen. Der Betrag dieser Leistungs-positionen, wenn
angegeben, wird zur darüber liegenden Rechnungsposition addiert.

Mit dem * können z. B. angewandte Medikamente versehen werden.

Menge
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Hier wird die Menge für Medikamente und Festpreise erfasst. Eingaben mit
Dezimalstellen sind möglich.

Leistung / Medikament

Bei der Eingabe von Text in diesem Feld wird bei aktivierter Funktion
„Autovervollständigen“ nach Festpreisen, Festpreispaketen und GoT-Positionen gesucht
und die Eingabe entsprechend ergänzt.

Ein individueller GoT-Faktor kann mit einem Leerzeichen direkt hinter dem Suchtext
angegeben werden. z.B.: „allgemeine 3“ findet „Allgemeine Untersuchung...“ in der GoT
und wendet den Faktor 3 an.

Die Suchzeile „#10 2,5“ wird mit dem Text der GoT Nummer 10 und dem Faktor 2,5
verrechnet.

Beim Bestätigen der Eingabe mit der Taste RETURN wird auch nach Medi-kamenten
gesucht. Die Eingabe der ersten drei bis fünf Buchstaben reicht hier oft schon aus.
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Durch Voranstellen der Verpackungsart, ist eine schnellere Zuordnung möglich.
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Postfix

Über das Postfix kann ebenfalls ein Zuschlag gesteuert werden und zusätzlich, ob
Rabatte, die beim WinVetpro-Dokument Kunde hinterlegt sind, berücksichtigt werden
oder nicht.

Anamnese

Freie Erfassung von Text zur Vorgeschichte und evtl. Diagnose.
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Barcode

Bei den o. a. WinVetpro-Dokumenten ist es möglich, einen Barcode zu hinterlegen, der
mit einem Barcode-Scanner hier schnell erfasst werden kann. Z. B. den Strichcode der
Medikamentenverpackung.

Diese Schaltflächen öffnen den Auswahldialog für das jeweilige WinVetpro-Dokument
und überträgt die Auswahl in das Feld Leistung / Medikament.

Preis und MwSt.

Durch aktivieren der Schaltfläche „Netto“ kann der Betrag inkl. MwSt.  angegeben
werden. Über den Taschenrechner können einfache Rechenoperationen ausgeführt
werden. Das Feld MwSt-Satz erfasst die anzuwendende Mehrwertsteuer.
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Schaltflächen Übernehmen und Zeile leeren

Übernehmen speichert die Eingabe in der Erfassungszeile. Halten Sie die Taste Strg
wärend des Klicks gedrückt, wird die Eingabe nicht ausgewertet und übernommen wie
sie erfasst wurde. Zeile leeren bricht die Erfassung einer Leistungsposition ab und leert
die Erfassungszeile.

Bei der Eingabe eines Festpreispaketes werden die im Paket enthaltenen
Einzelleistungen angezeigt und können einzeln abgewählt werden.

Die ausgewählten Leistungspositionen werden anschließend einzeln in das Feld
Leistung / Medikament übertragen und können dort geändert werden. Wird eine
Eingabe abgeschlossen, wird die nächste Position aus dem Paket gewählt. Die
Schaltfäche Zeile leeren ändert sich in dieser Zeit in Überspringen.
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Symbolleiste in der Leistungserfassung (von links nach rechts)

Das Feld Bruttogesamtbetrag gibt den endgültigen Betrag inkl. MwSt. der bisher
erfassten Leistungspositionen an. Ist das Mahnungssymbol aktiv sind offene Posten
vorhanden, deren Summe beim Zeigen auf das Symbol angezeigt wird. Die
Historienansicht kann ein- bzw. ausgeblendet werden. Die Medikamentenliste gibt eine
Liste aller in dieser Leistungsdatei enthaltenen Medikamente aus.

Zwischensumme, Gruppensumme und Summenreset folgen danach auf der rechten
Seite. Dann Position bearbeiten, kopieren, einfügen und löschen.

Über Leistungen splitten können Leistungspositionen in eine neue Leistungsdatei
verschoben werden um die Rechnung z. B. aufzuteilen.

Alle Leistungen löschen wird mit einer Sicherheitsabfrage geschützt. Leistungsposition
auf oder ab verschiebt die ausgewählte Position um eins nach oben oder unten.
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Abgabe- und Anwendungsbeleg

Die aktuelle Leistungsposition, mit einer Abgabe- oder Anwendung eines Medikamentes,
wird in der Leistungsliste selektiert und der Erfassungsdialog für die Belegdaten
angezeigt. Wird dieser Schritt mit Drucken... bestätigt, erfolgt die Eingabe für die
nächste Abgabeposition oder der Druck des Beleges.

Auf einem Abgabebeleg gedruckte Positionen werden mit dem Abgabebeleg- Symbol
gekennzeichnet.
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Dokument-Symbolleiste

Der Menüpunkt Übersichtsdarstellung bestimmt das Aussehen der Leistungsliste. Mit
fehlende Preise werden Leistungspositionen, die auf der Rechnung angedruckt werden
aber keinen Preis enthalten, rot markiert.

Autovervollständigen gibt an, welche WinVetpro-Dokumente bereits bei der Eingabe
von Text im Feld Leistung / Medikament ausgewertet werden sollen.
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Unter Einstellungen wird unter anderem festgelegt, ob Verbrauchsbuchungen für
Medikamenten bei der Leistungserfassung erzeugt werden sollen.
(siehe Forum-Dokument: Medikamente - Bestellung, Einkauf und Verbrauch)
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Symbolschaltflächen Summen

Die Zwischensumme gibt später auf der Rechnung den bis dahin auf-summierten Netto-
Betrag aus. Die Gruppensumme macht dies auch, zusätzlich setzt Sie die bisherige
Summe auf Null.

In der Rechnung wird der Platzhalter * %ZS... durch den Text aus den Einstellungen und
dem an dieser Stelle ermittelten Betrag ersetzt.

WinVetpro

Support Team
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